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A- OBJET

Procédure de réservation et d'utilisation des véhicules de la CMCAS de
Valence :

B- DOMAINE D’APPLICATION

Il s'applique aux conditions de réservation et d'utilisation des véhicules
par tout intervenant autorisé par la CMCAS de Valence et ce, dans le cadre

de déplacements associés aux différentes activités et au fonctionnement de
la CMCAS de Valence.

Qui peut conduire ?

> Toute personne autorisée par la CMCAS de Valence, sous couvert de
la Présidente, et titulaire d’'un permis valable en France et adapté au
véhicule utilisé.

» La responsabilité du conducteur est engagée lors de toutes infractions
au code de la route.

Procédure de réservation des véhicules cités en objet

1. La demande de réservation de véhicule devra étre adressée par mail a
amira.seboui@asmeg.org et anne.rey@asmeg.org accompagnée de la
fiche « demande de réservation et de prét de véhicule » (voir annexe 1).

2. ,La reservation pourra étre confirmée que 2 mois avant (exemple : le
1¥'/08 pour le 1*'/10) au demandeur.

3. Une fois validée et signée par La Présidente, cette fiche sera remise ou
renvoyée par courrier ou par mail a la personne ou I'entité qui aura émis
cette demande.

Ce document est la propriété de la cmcas de Valence. Toute communication, reproduction, publication, méme partielle, est interdite sauf autorisation &crite de
la cmcas de Valence.
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Procédure de récupération des véhicules cités en objet

1. Les véhicules devront étre récupérés ou rendus, pendant les heures
d’ouverture des bureaux de la CMCAS soit :

du lundi au vendredi de 9h00 a 11h45 et de 13h30 a 16h45.

2. Le lieu de stationnement des véhicules est : CMCAS de Valence 24-28 rue
Barnave 26000 Valence — contenant, le carnet d’utilisation, les papiers du
véhicule.

3. Sur présentation de La fiche « Demande de réservation & de prét de
véhicule » signée par La Présidente, I'agent présent a l'accueil de la
CMCAS donnera la pochette contenant, le carnet d'utilisation, les papiers
du véhicule et les clés de contact au conducteur identifié sur cette fiche,
dont il vérifiera I'identité.

Description de la prise en charge du véhicule et des contrdles
a réaliser avant le départ.

» Récupérer le véhicule dans le parking souterrain situé sous le batiment
de la CMCAS.

> Compléter le carnet d'utilisation du véhicule en prenant soin de noter en
particulier :
- toute anomalie concernant I'état du véhicule (aspect visuel intérieur /
extérieur).
- Relever le kilométrage de départ
- Le % de remplissage du réservoir du véhicule (qui devrait étre a 100%)
- Date & signature jour de départ.

Ce document est la propriété de la cmcas de Valence. Toute communication, reproduction, publication, méme partielle, est interdite sauf autorisation écrite de
la cmcas de Valence.
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Description de la restitution du véhicule et des contréles a
réaliser .

» Faire le plein du réservoir de carburant.
» Garer le véhicule sur le parking de la CMCAS.

» Compléter le carnet d'utilisation du véhicule en prenant le soin de noter
en particulier :
- toute anomalie concernant I'état du véhicule (aspect visuel intérieur /
extérieur).
- tout incident survenu pendant I'utilisation du véhicule.
- Relever le kilométrage d'arrivée.
- Le % de remplissage du réservoir du véhicule.(qui devrait &tre a 100%)
- Date & signature jour de restitution du véhicule.

» Remettre a I'agent présent a I'accueil :
- la pochette contenant le carnet de bord, les papiers du véhicule ainsi
gue les clefs de contact.

Ce document est la propriété de la cmcas de Valence. Toute communication, reproduction, publication, méme partielle, est interdite sauf autorisation écrite de
la cmcas de Valence.



C.M.C.A.S. Annexe 1
24-28 rue Barnave

B.P. 232

26002 VALENCE

Tel. : 04.75.78.15.00

Fax : 04.75.78.15.43

DEMANDE DE RESERVATION
ET DE PRET DE VEHICULES

Véhicule demandé : (O Minibus
(J Autre

> La demande de réservation est faite au titre de :

OlaSLV :n®. ..., () la commission .................. (D lasection (1)....c.cooeeeen.
O du Conseil d’Administration (O Organisation syndicale......... (O Agent CMCAS
» Nom de la personne responsable de la réservation :..............cccoccviiiiiiiiiinnnn
7 N° 0 BIePRONE: | suusm i sosmspevem s s ssseom s somornss
» Nom du/des conducteur(s) (si différent) . .......cccoooeriiii
P 1 oo tBISONOIE | e e v 5o o oo S TR G S R
Qbjetdll deRIAEERIENL | . osusmmnmmumnm s ams s s
Date du déplacement : du .................cc.ooo. B 15 s s e i s o e 3568 R
Véhicule prisvers : ........ ..... heures Renduvers:........ ... heures
Lieu du déplacement : de ........................ = E PO TPUSR
Nombre total de passagers (y compris le conducteur) © ..............cooooiiiiiiii
Date de la réservation, ..........ccccooeevviiiineeennnnn.

Signature de 'emprunteur :

(1)Accord de la commission selon |a section concernée
Nom du président ; .......coeorrirecciiiiin,
Signature :
Accord Présidente de la CMCAS :  [LJOUI
(NON
Yalehcs, |8 swmmpemassauswsiin
Signature :

IMPORTANT : La responsabilité du conducteur est engagée lors de toutes
infractions au code de la route




